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台州学院办公室文件 
 

 

台学院办发〔2012〕2号 
 

 

关于召开二级学院和职能部门2011年工作汇报会的通知 

 

各二级学院、各部门： 

为认真总结 2011 年工作，加强二级学院和职能部门之间的

工作交流，促进学校各项工作的进一步发展，经校考核工作领

导小组研究，决定召开二级学院和职能部门2011年工作汇报会。

现将有关事项通知如下： 

一、时间地点 

1.时间：4 月 12 日（周四）上午 8:10—11:20，下午 1:40

—4:30。每个二级学院的汇报时间控制在 8 分钟内，每个职能

部门的汇报时间控制在 7分钟内。 

2.地点：临海第二校区图书馆 6楼学术报告厅。 

二、汇报顺序 

1．4月 12 日上午：人文学院、经贸管理学院、外国语学院、

数学与信息工程学院、物理与电子工程学院、生命科学学院、
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医药化工学院、体育科学学院、艺术学院、教师教育学院、机

械工程学院、建筑工程学院、医学院、思想政治理论课教学与

研究部、办公室、组织部、宣传部、统战部。 

2．4 月 12 日下午：纪委办（监审处）、学工部（学生处、

人武部）、椒江校区综合办、教务处、科研处、人事处、发展规

划处（地方合作处）、招生就业处、计划财务处、设备管理处、

国际交流处（外事处）、后勤管理处（基建处）、保卫处、工会、

团委、成人教育学院、图书馆、学报编辑部、信息技术中心、

综合档案室、后勤服务中心。 

三、参会人员 

学校党政领导班子成员、椒江校区管委会主任、中层干部、

民主党派（知识分子联谊会）负责人、教职工代表。 

四、相关要求 

1．各二级学院和职能部门应提前准备好书面汇报材料并制

作 PPT。 

2．书面汇报材料及 PPT 请于 4 月 11 日（周三）下午下班

前，通过办公系统发送给校办公室贺蔡明老师。 

3．所有参会人员全天参加会议，并请在会议开始前 10 分

钟到达会场。 

    

              二〇一二年四月五日 
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